מרכז הזמנות
30.03.14
סימוכין:.2566
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אל: ________________

א.נ.,




הנדון: מבצע התרמת דם במכון 29.04.14
ביום שלישי  ה- 29.04.14  ייערך מבצע התרמת דם במכון וינגייט בשיתוף המכללה ע"ש זינמן  לרבות ועד העובדים, אגודת הסטודנטים 

התרמה תתבצע בבנין הפדגוגי בקומת הקרקע בכיתה הטכנולוגית.
אחראי על האירוע מטעם המכון מר מאיר לוי: 052-4237441 בסיוע אורי שרון חובש במכון בנייד:052-3205093
כללי:

28.04.14 יום שני – הכנות וסידור הכיתה להתרמת דם
29.04.14 יום שלישי:


08:00-10:00
התארגנות צוות מגן דוד אדום בכיתה טכנולוגית

10:00-16:00
מבצע התרמת דם 
מפקח גן ונוף/יואל חרוב:

·  
פיקוח על מטלות חברות אדמונית וש.ניר.
"אדמונית"/אלי יעקובי:

· סידור 8 מיטות העיסוי בכיתה הטכנולוגית  מיום קודם.
· העברת 2 פחי אשפה לכיתה טכנולוגית (פחים מפלסטיק)
· העברת 5 שולחנות + 10 כיסאות כתר לבן לכיתה טכנולוגית.
ניקיון/הרצל בוחניק:

· 
ניקיון כיתה טכנולוגית והשירותים בבנין פדגוגי.
·       בשעה 16:00 יש להכניס מנקה לכיתה. 
אפסנאות/ סער בנימיני בוצ'ן, נועם עמיר:

· 
סדינים כריות וציפיות ע"פ בקשת מאיר לוי.
·       בסיום ההתרמה בשעה 16:00 יש לאסוף הכבניסה המלוכלכת מכיתה טכנולוגית.
מרכז הזמנות/מאיר לוי:
· שילוט מהח"מ "מבצע התרמת דם"  מכיוון בנין המכללה דרך הפרומינדה לכיתה  
· הטכנולוגית מדשא גיל. 
· שילוט מהח"מ "מבצע התרמת דם"  מכיוון כיכר אלוף לכיתה טכנולוגית דרך מסדרון הפדגוגי.
· פתיחת המחסום החשמלי לאמבולנס לכניסה לדשא גיל ליד הכיתה.
· פתיחת הכיתה טכנולוגית מכיוון דשא גיל ולובי פדגוגי.
· העברת סדינים וציפיות מהאפסנאות לכיתה טכנולוגית.
· פרסום יום התרמה באולמות הספורט. ועל לוחות המודעות, מסעדת מפגש הספורט,  בנין מנהלה, בכניסה לקפטריה, בבריכה.
מכללה ע"ש זינמן/מירה צרויה:
· פתיחת המחסום החשמלי בכניסה לדשא גיל עבור ניידת מגן דוד אדום.
· תליית מודעות על מבצע התרמת הדם בלוחות המודעות של המכללה.
· פרסום מבצע ההתרמה באתר האינטרנט של המכללה ובלוחות המודעות.
מטבח/שרה עצמוני:
· 2 מפות עבור עמדת הכיבוד.
· עמדת כיבוד – שתייה חמה קרה ממותקת ועוגיות יבשות בכיתה הטכנולוגית החל משעה 9:30.להתחיל עם כיבוד ל-30 ולהוסיף במידת הצורך.
· יש לרענן את עמדת הכיבוד במשך היום ע"פ לו"ז בהתאם לצורך.
· בשעה 15:00 יש לקחת את כל הכיבוד והכלים מהכיתה.
חטיבת תשתיות ולוגיסטיקה/ חובש:

· 
אחריות רפואית מטעם המכון בעת מבצע ההתרמה.
· סיוע ע"פ בקשת צוות מגן דוד אדום.
· יש לתאם את כניסת ניידת מגן דוד אדום למדשאה בדשא גיל.
· יש לוודא 8 מיטות עיסוי בכיתה טכנולוגית ויש להניח עליהן סדינים כריות וציפיות.
· יש לוודא הכנת כיתה טכנולוגית עפ"י דרישות מד"א.
· העברת דיווח בסוף היום על מספר התורמים ליצחק גזית
· חובש נוכח ככל האפשר בזמן התרמת הדם.
· בשעה 16:00 בדיוק יש לקפל כל הציוד. נוכחות חובש בקיפול.
בי"ס למאמנים/אלכס בילקביץ, ניבה בלינקו:

· באם קיים בכיתה ציוד של רפואה משלימה אנא הוציאו אותו מהכיתה שלא ייגרם לו נזק.
אתר אינטרנט/רפי כחלון:

· פרסום המבצע באתר האינטרנט של המכון.
שומרי שער:

· כניסה/יציאה עפ"י נהלי המכון החדשים.

ועד עובדים/ אבי שי:

· פרסום ההתרמה על לוחות המודעות של המכון .

סיני משה רובינשטיין/ יו"ר אגודת הסטודנטים:
· פרסום ועידוד הסטודנטים לתרום דם ביום ההתרמה.
מעונות/ שושי דוגן:
· פרסום יום ההתרמה במעונות הסטודנטים.
בברכה,

טל שחם
מנהלת מרכז הזמנות
תפוצה: בעלי תפקידים
לידיעה: א.סדרס, אחזקה, ש.עמיר, ד.בכנר, בטחון, מ. בר נץ, סא"ל גיל המבר, , איגוד השחייה, איגוד הכדור מים, איגוד הרמת המשקולות, התאחדות הרכיבה, ספיישל אולימפקס, ג. לוסטיג. 
העתק: י.גזית, ש.הרפז, מ.פילרסדורף
